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REGISTRATURPLAN	DER	KIRCHGEMEINDE	LIGERZ	
1/0030	

01		 	 Organisation	
	
01/00	 Vorschriften/Unterlagen	
01/0001	 Gesetze,	Dekrete/Vorschriften/Weisungen/Kirchliche	Volksab-	

stimmungen/Motionen	usw.	
01/0011	 Reglemente/Entschädigungs-	und	Spesenreglemente	
01/0021	 Interne	Grundsätze	und	Richtlinien	(Apérorichtlinien	Kirchenterrasse	

etc.)/Zielsetzungen/Amtsübergabe/Amtskontrollen/Zirkulations-	
mappe/Kürzel/Verwaltungsführung/Kreisschreiben/	Rücktrittsprotokolle	

01/0025	 Urheberrechte	
	
01/0030	 Archiv	(Registraturplan	und	Schlagwortverzeichnis/Protokollregister)	
01/0030.01	 Twann-Tüscherz:	Adressverzeichnisse	und	-mutationen/Behördenlisten/Komm.-

Listen	
01/0030.02	 Ligerz:	Adressverzeichnisse	und	-mutationen/Behördenlisten/Komm.-Listen	
	
01/0031	 Passwort	zum	Buchhaltungsprogramm	
01/0035	 Drucksachen/Kartenkauf/Einbinden/Formulare	/Kirchenführer/Muster/	

Offerten	
01/0036	 Sujetvorlagen/Kirchenlogo	
	
01/010	 Statistiken	
01/0101.01	 Twann-Tüscherz:	Wohnbevölkerung/Mutationen	inkl.	Ein-	und	Austritte	
01/0101.02	 Ligerz:	Wohnbevölkerung/Mutationen	inkl.	Ein-	und	Austritte	
01/0105	 Konfessionsstatistik	
01/0103	 Betriebszählungen	
	
01/032	 Kirchgemeindeversammlung/-rat/-verbände	
01/0320	 Stimm-	und	Wahlrecht,	Grundlagen/Stimmregister	beider	politischen	Gemeinden	
01/0321	 KGV:	Protokoll,	Traktandenliste,	Publikation,	Anträge,	Versammlungsdaten	
01/0325	 KGR:	Protokoll,	Traktandenliste,	Publikation,	Anträge,	Sitzungsdaten/	
	 	 Retraite/Stellvertretungen	
01/0328	 Kirchen-	und	Kirchgemeindeverbände	
	
01/040	 Gottesdienste/Kirchliche	Anlässe	
01/0401	 Ordentliche	Gottesdienste	
01/0402	 Abendmahl,	Abendmahlswein/Kelche		
01/0405	 Kirchensonntag/Spezielle	Anlässe/Inselgottesdienst/Osternacht/	

Pfingsten/Adventsfenster/Weihnachten/Spitz/Altersnachmittage/	
Konfirmationsgottesdienst/Bezirksgottesdienst	

01/0408	 Beiträge	zum	Gottesdienstprogramm	(Chöre,	Apéros	usw.)	
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01/050	 Wahlen/Delegationen/Vertretungen/Synodalrat	
01/0501	 Pfarramt,	Pfarrwahl,	Pfarrtätigkeit/Stellvertretung/Pfarrstellenbeschrieb/	
	 Pfarrleitbild/Regionales	Pfarramt/Nebenamt	des	Pfarrers/MAG	Pfarrer	
01/0502	 Spitalpfarramt/Spitalbesuche/Spitalseelsorge	
01/0503	 Wahlen	durch	die	Kirchgemeindeversammlung	
01/0505	 Konstituierung	Kirchgemeinderat/Funktionsverteilung/Konzepte/	

Interne	Amtsübergaben/Vertretungen/Arbeits-	und	Pendenzenlisten/	
Pflichtenhefte/Sitzungstermine/Arbeitslisten/Terminlisten/	

01/0506	 Wahlen	Kommissionen,	Institutionen,	Delegationen/Vertretungen/	
Bildung	von	Ausschüssen	

01/0507	 Synodalrat	+	Synode/Aufgaben	und	Tätigkeitsberichte	Dritter/	
	 Kirchlicher	Bezirk	Seeland,	Präsidentenkonferenz	/	Rapporte	Jean-Francois	Perrot	
01/0509	 Vollmachten/Unterschriftenregelung	
	
01/052	 Anstellungen/Arbeitsverträge/Pflichtenhefte	
01/0520	 Anstellungen/Arbeitsverträge/Pflichtenhefte/Orgelbenützungs-	

kontrolle/MAG	Angestellte	
01/0521	 Ferienlisten	
	
01/070	 Initiativen/Petitionen/Referenden	
01/0701	 Initiativen	
01/0705	 Petitionen	
01/0708	 Referenden	
	
01/080	 Mobiliar/Maschinen/Telefon,TV/Material	
01/0800	 Inventarlisten	(Pfarrsäle	und	Kirchen	etc.)	
01/0800.01	 Twann	
01/0800.02	 Ligerz	
	
01/0801	 Anschaffung	und	Unterhalt	Mobiliar/Maschinen/Telefon,	TV,	Computer,		
	 Kopierer,	Computerprogramme/Klavier-	

stimmung/Garantien	
01/0801.01	 Twann	
01/0801.02	 Ligerz	
	
01/0805	 Anschaffung	Material	
	
01/090	 Versicherungswesen	
01/0900	 Versicherungswesen,	Grundlagen	
	
01/0901	 Gebäudeversicherung,	GVB	
01/0901.01	 Twann	
01/0901.02	 Ligerz	
	
01/0905	 Mobiliar/Geschäftsversicherung/Bilder	Clénin	Kirche	Ligerz	
01/0906	 Rot-Kreuz-Fahrdienst-Versicherung	
01/0907	 Betriebshaftpflichtversicherung,	Helsana	
01/0908	 AHV,	IV,	EO,	EL	(AlV	siehe	unter	02/0101)	
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01/18	 Geschichte/Kultur/Anlässe/Konzerte	
01/1801	 Kirchengeschichte	
01/1801.01	 Kirche	Twann	
01/1801.02	 Kirche	Ligerz	
	
01/1802	 Kirchenführungen	
01/1802.01	 Kirche	Twann		
01/1802.02	 Kirche	Ligerz		
	
01/1803	 Kirchgesangbuch,	Kirchenlieder	
01/1804	 Reiseprogramme	
01/1805	 Anlässe/Konzerte/Teilnahmen/Mittagstisch/Kultur	Kirche	Ligerz/Kultur	Kirche	

Twann,	Musikkommissionsanlässe/Einladungen/Zwischenhalt/Ad	Hoc-Chor	am	See	
01/1805	 Historik	Amtsbezirk	
01/1806	 Tourismus	
01/1807	 Archivkommission	
01/1808	 Glockengeläute	(Läutprogramm)	
01/1808.01	 Kirche	Twann	
01/1808.02	 Kirche	Ligerz	
	
01/1809	 Landschaft,	Landschaftsschutz/VBS/BHS/Geschichtenweg	
01/1810	 Humor	
01/1811	 Sekten,	Glaubensrichtungen/Gemeinsames	Abendmahl/Oekumene	
	
	
02	 	 Kirchliche	Aufgaben/Informationswesen	
02/010	 Mitgliedschaften	und	Zuwendungen	
02/0101	 Netzwerk	Bielersee/AlV,	Arbeitslosenprojekte/Suchtprävention/	
	 	 Flüchtlingswesen/Besuchs-	und	Fahrdienst	
02/0102	 Oekumenische	Beratungsstelle	für	Ehe,	Familie	etc.	Biel-Seeland/	

Opferhilfe	
02/0105	 Jugend-,	Alters-	und	Erwachsenenarbeit/Gassenarbeit/LIZ/Aktion	P/		
	 Bibelauslegungen/Mentoreneinsatz/Passantenhilfe/Jugendgewalt	
02/0106	 Freiwilligeneinsätze/Friedensbemühungen	
02/0107	 Spitex/Altersheime	
02/0108	 Institutionen	(Verband	Spitalseelsorge	usw.),	übrige	Jahresberichte	usw.	
02/0109	 Aufgaben,	Aufgabenbeschrieb	KGR/Kirchliche	Spiritualität	
02/0110	 Kirchenverband	des	Kantons	Bern	
	
02/012	 Kollekten/Spenden	
02/0121	 Kollekten	
02/0123	 Spenden	an	die	Kirchgemeinde	Pilgerweg	Bielersee	
02/0125	 Beiträge,	Spenden	und	Stipendien	an	Dritte	
	
02/013	 Übrige	Aufgaben	
02/0130	 Allgemeines	(MariNatal)/Kirchliche	Register	
02/0131	 Hochzeiten,	Hochzeitsrodel,	Hochzeitsorganisation,	-reservationen	
02/0135	 Übrige	(Taufe,	Beisetzungen	...)	
02/0136	 Gratulationen,	Glückwünsche	usw.	(an	Externe)	
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02/0137	 Sonntagsschule	
02/0137	
02/0139	 Ehrung	Verstorbener	
	
02/020	 Informationen/Zeitungen	
02/0201	 Informationen,	Publikationen/Postkarten	und	übrige	Auflagen/	

Auflageabrechnungen/Homepage	
02/0205	 Zeitungen,	Zeitungsabonnemente/Literatur	
02/0206	 reformiert.	/Verein	Saemann/Homepage/Medienkonzept		
	
	
05	 	 Aus-	und	Weiterbildung	
05/040	 Aus-	und	Weiterbildung	
05/0401	 Kurse/Informationen/Einführungen	(von	aussen)/Beratungen	
05/0405	 KUW/Konfirmation/Schule	
05/0408	 Konf.-Reise	
	
	
07	 	 Bestattungs-,	Friedhof-	und	Polizeiwesen	
07/010	 Bestattungs-	und	Friedhofwesen	
07/0101	 Kostenregelungen	
07/0101.01	 Gem.	Twann-Tüscherz	
07/0101.02	 Gem	Ligerz	
	
07/0105	 Regelung	für	nicht	Kirchenmitglieder	
	
07/020	 Polizeiwesen/Verkehr	
07/0201	 Vergehen,	Anzeigeverfahren	
07/0205	 Signalisationen/Sicherheitsmassnahmen	Gebäude	
07/0207	 Bussen	
07/0208	 Bevölkerungsschutz	
	
	
08	 	 Finanzen,	Liegenschaften,	Steuern	
08/010	 Finanzen	
08/0100	 Grundlagen/Kontenplan/BDO	Visura	
08/0101	 Voranschlag	und	Rechnung/Revision/Finanzplan	
08/0105	 Kredite,	Darlehen	
08/0107	 Löhne,	Entschädigungen	/	Spesen	/	Gebühren	
	
08/011	 Beiträge,	Subventionen	
08/0110	 Beiträge	/	Subventionen	
	
08/012	 Liegenschaften	
08/0120.01	 Kirche	Twann	Uhranlage	und	Aussenbeleuchtung/Orgel	
	 	 Dokumentationen/Beschallungsanlage/	Öffnungszeiten/Historisches		 	
	 (baulich)/Glasfenster/Kirchenputzen/Antenne	
08/0120.02	 Kirche	Ligerz	inkl.	Uhranlage	und	Aussenbeleuchtung/Orgel	
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	 	 Dokumentationen/Beschallungsanlage/Raum	der	Stille	(baulich)/	
	 	 Bilder	Clénin/Öffnungszeiten/Historisches	(baulich)/Glasfenster/	

Kirchenputzen/Antenne	
	

08/0122.01	 Übrige	Liegenschaften	in	Twann/Anlagen/Autoeinstellhalle/Klavier	im	Pfarrsaal/	
	 	 Ölabrechnung/Reben/Rebgüterzusammenlegung/Vertrag	mit	Bodenver-	

Besserungsgenossenschaft	
08/0122.02	 Übrige	Liegenschaften	in	Ligerz/Anlagen/Autoeinstellhalle/Klavier	im	Pfarrsaal/	
	 	 Ölabrechnung/	

	
08/0123	 Brandschutz	
	
08/0124.01	 Schlüsselverwaltung	und	–pläne	Twann	
08/0124.02	 Schlüsselverwaltung	und	–pläne	Ligerz	
	
08/0125.01	 Twann-Tüscherz:	Rechte/Lasten/Gemeindepläne	Kauf-	und		 	 	
	 Dienstbarkeitsverträge	
	 	 Vertrag	über	die	Lieferung	von	Fernwärme,	Kirche	und	Pfarrhaus	Twann	
08/0125.01	 Ligerz:	Rechte/Lasten/Gemeindepläne	Kauf-	und		 	 	 	 	
	 Dienstbarkeitsverträge/Handlauf	Martin	
	
08/013	 Übriges	Vermögen	
08/0130	 Grundlagen	
08/0131	 Fonds/Legate	(Ed.	Bourquin-Stiftung	etc.)	
08/0132	 Testamente,	Begünstigungen	
08/0135	 Geldanlagen	
	
08/014	 Steuerwesen	
08/0140.01	 Twann-Tüscherz:	Steuerwesen,	Erhebungen/Kirchensteueranlagen	
08/0140.02	 Ligerz:	Steuerwesen,	Erhebungen/Kirchensteueranlagen	
	
08/0145	 Liegenschaftssteuern	
08/0148	 Übrige	Steuern	(Quellensteuern	...)	
	
	
09	 	 Mitteilungen	


